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VILA NOVA DE GAIA

PLANO DE ESTUDOS CEF ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/A T2

Area de Educacdo e Formacdo — 346

Modalidade de educagdo e formagao: Curso de educagdo e formagdo de jovens

Curso: Assistente Administrativo/a

Disciplinas

12 ano

Carga Horaria (H)

22 ano

Total

Sociocultural

Lingua Portuguesa 116 76 192
Lingua Estrangeira (Inglés) 116 76 192
Cidadania e Mundo Atual 116 76 192
Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo 96 0 96
Higiene, Salide e Seguranga no Trabalho 0 30 30
Educacao Fisica 48 48 96
Sub-Total 492 306 798

Matematica Aplicada 100 110 210
Atividades Econdmicas 55 68 123
Sub-Total 155 178 333

Tecnolégica

Organizagdo Administrativa e Documental 125 125 250
Procedimento de Gestdo Comercial e Administrativa 175 125 300
Procedimentos de Contabilidade e Aplicages Informaticas 125 50 175
Sub-Total 425 350 775
Formagdo em Contexto de Trabalho 0 210 210
Sub-Total 0 210 210
Total Horas Curso 1072 | 1044 2116
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VILA NOVA DE GAIA

PLANO DE ESTUDOS CEF ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/A T3

Area de Educacdo e Formacdo — 346

Modalidade de educagdo e formagao: Curso de educagdo e formagdo de jovens
Curso: Assistente Administrativo/a

Disciplinas ‘ Carga Horaria (H)

Sociocultural

Portugués 45
Lingua Estrangeira (Inglés) 45
Cidadania e Mundo Atual 21
Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo 21
Higiene, Saude e Seguranga no Trabalho 30
Educagdo Fisica 30
Sub-Total 192

Matematica Aplicada

Atividade Econdémica

21

Sub-Total

66

Organizagdao Administrativa Documental

Formagao Tecnolégica

Procedimentos de Gestdo Comercial e Administrativa 300
Procedimentos de Contabilidade e AplicagGes Informaticas 200
Sub-Total 750
Formagdo em Contexto de Trabalho 210
Sub-Total 210

Total Horas Curso | 1218
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